
 

Circolare n. 6/2019 

Cerignola, 13/09/20919 

 

Ai docenti dell’Infanzia 

Ai docenti della Primaria 

Alla DSGA 

Ai collaboratori scolastici 

Ai genitori per mezzo del sito web 

PLESSO RODARI 

 

Oggetto: Istruzioni operative ingresso/uscite alunni Infanzia e Primaria – Plesso Rodari 

INGRESSO SCUOLA PRIMARIA 

Entro e non oltre le 8,10 i docenti saranno nell’atrio principale per accogliere gli alunni. 

L’ingresso degli alunni della Primaria nei locali della scuola è disciplinato come segue: 

 

a) I genitori alle ore 8,15 lasciano i loro figli all’ingresso della scuola affidandoli ai docenti che 

esporranno ben visibile il cartello con il nome della classe; 

b) Per motivi di sicurezza i genitori che non devono accompagnare figli minori nelle sezioni 

dell’Infanzia sono pregati di lasciare immediatamente i locali della scuola; 

c) Tra le ore 8,15 e le ore 8,30 gli alunni della Primaria saranno radunati dal collaboratore scolastico che 

provvederà ad accompagnarli in aula alle ore 8,30. 

d) È assolutamente vietato lasciare gli alunni nei corridoi del plesso senza vigilanza; 

e) Dopo le ore 8,30 non è più consentito l’ingresso nella classe della Primaria; 

INGRESSO SCUOLA INFANZIA 

Ciascun docente alle ore 8,25 entrerà nella propria sezione per accogliere gli alunni accompagnati dai genitori. 

L’ingresso degli alunni della Infanzia nei locali della scuola è disciplinato come segue: 

a) A partire dalle ore 8,25 i genitori entreranno a scuola per accompagnare i propri figli nelle sezioni; 

a) Per motivi di sicurezza è necessario che i genitori degli alunni dell’Infanzia delle sezioni quattro 

e cinque anni, dopo aver consegnato i loro figli nelle sezioni, lascino il prima possibile i locali 

della scuola uscendo dal cancello principale; 

GESTIONE RITARDI PRIMARIA 

Dopo le ore 8,30 non è più consentito l’ingresso degli alunni nella classe prima della Primaria. Gli ingressi in 

ritardo sono così regolamentanti: 

a) Seconda apertura del cancello ore 9,00; 

b) In questa fase è consentito il secondo ingresso per gli alunni della prima della Primaria: i genitori 

accompagneranno direttamente gli alunni nella classe prima per consegnarli ai docenti. Non sono 

consentiti più di due ritardi gravi al mese; 

c) Entro le ore 9,15 per motivi di sicurezza i genitori dovranno lasciare i locali della scuola; 

 

 



 

GESTIONE SECONDO INGRESSO INFANZIA 

Per garantire un secondo ingresso agli alunni dell’Infanzia i cancelli saranno riaperti dalle ore 9,00 alle ore 

9,15. Il secondo ingresso è così regolamentato: 

a) I genitori accompagnano i loro figli direttamente nelle sezioni affidandoli alle cure dei docenti; 

b) Per motivi di sicurezza i genitori devono lasciare il prima possibile i locali della scuola uscendo dal 

cancello principale; 

USCITA PRIMARIA 

A partire dalle ore 13,10 gli insegnanti disporranno l’uscita degli alunni dalla classe che avverrà al suono della 

campanella (13,15). Quindi i docenti accompagneranno gli alunni nel cortile esterno all’ingresso principale 

della scuola dove saranno prelevati dai genitori. Nel caso in cui un genitore dovesse tardare eccessivamente 

nel venire a prendere il proprio figlio i docenti sono obbligati a consegnare gli alunni al Referente di 

Plesso che immediatamente avviserà il Dirigente Scolastico (o un collaboratore da Lui appositamente 

delegato) che provvederà a prendere le necessarie misure affinché tali ritardi non si verifichino in futuro. 

I collaboratori scolastici in servizio nella scuola coadiuveranno i docenti nelle operazioni di vigilanza 

sull’uscita degli alunni; 

USCITA INFANZIA 

Tra le 13,20 e le 13,30 i genitori potranno accedere nei locali della scuola per prelevare i loro figli dalle sezioni. 

Nel caso in cui un genitore dovesse tardare eccessivamente nel venire a prendere il proprio figlio i docenti 

sono obbligati a consegnare gli alunni al Referente di Plesso che provvederà immediatamente ad 

avvisare il Dirigente Scolastico (o un collaboratore da Lui appositamente delegato) che provvederà a 

prendere le necessarie misure affinché tali ritardi non si verifichino in futuro. 

I collaboratori scolastici in servizio nella scuola son tenuti a coadiuvare i docenti nelle operazioni di 

vigilanza sull’uscita degli alunni; 

 

RIENTRO POMERIDIANO PRIMARIA 

Il rientro pomeridiano si terrà una volta a settimana dalle ore 14,15 alle ore 16,15. Alle ore 14,10 il cancello 

sarà aperto per permettere l’accesso degli alunni che saranno consegnati ai docenti pronti ad accoglierli 

nell’atrio. In caso di alunni che non fanno rientro a casa e consumano la mensa fredda in classe essi dalle ore 

13,15 resteranno in classe sotto la vigilanza della docente che svolgerà attività didattica nel pomeriggio. Alle 

ore 16.10 i docenti preparano l’uscita degli alunni dalla classe. Quindi alle 16.15 i docenti accompagneranno 

gli alunni nel cortile esterno all’ingresso principale della scuola dove saranno prelevati dai genitori 

 

Vista la rilevanza di queste disposizioni per una corretta gestione delle attività scolastiche e per la 

sicurezza di alunni e genitori tutti gli insegnanti in servizio e tutti i collaboratori scolastici in 

servizio sono invitati a leggerle con attenzione e ad attenersi scrupolosamente ad esse. 

Il Dirigente Scolastico 

Prof. Vincenzo Martorano 

(Firma autografa sostituita a mezzo stampa 

Ai sensi dell’Art. 3 c. 2 Dlgs 39/93) 
 

 


