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Cerignola, data del protocollo 

Circolare n. 106/20-21 

Ai docenti della Primaria 

Ai genitori degli alunni per mezzo del sito web dell’Istituto 

 

Oggetto: Registro elettronico – consegna password e informativa su accesso e funzionalità del registro 

 

Con la presente si comunica a tutti gli interessati in indirizzo che è in corso la consegna delle password per 

accedere al Registro Elettronico del nostro Istituto Scolastico. In premessa preme ricordare che saranno 

consegnati in busta, per ciascuna famiglia, due fogli: uno recante le credenziali di accesso per il padre, l’altro 

per la madre. Ciascun genitore troverà dunque un codice utente composto da n. 4 caratteri numerici e un codice 

di accesso (password) composta da n. 8 caratteri alfanumerici. 

L’accesso al registro elettronico dovrà avvenire esclusivamente per mezzo del sito web della scuola 

all’indirizzo https://vcircolocerignola.edu.it/ 

Una volta entrati nella Home Page del sito occorre cliccare sul seguente riquadro posto nella parte destra dello 

schermo: 

 

 
 

Si tratta del pulsante che permette di accedere alla sezione delle famiglie del registro elettronico. Dopo aver 

cliccato sul pulsante sopra illustrato è necessario inserire le proprie credenziali nella schermata seguente 

digitando sia il codice utente che la password indicate nella busta. Quindi dopo aver inserito le credenziali 

occorre cliccare sul tasto accedi per entrare nel registro elettronico personale. 

 

 
 

Una volta entrati nella sezione personale del registro elettronico si consiglia di cambiare e personalizzare la 

propria password accedendo sull’icona seguente posta in alto a destra dello schermo: 
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Il cambio della password deve avvenire compilando i campi seguenti e cliccando sul tasto “salva” 

 

 

 
 

Le funzioni del registro elettronico disponibili per le famiglie si trovano nella barra in alta contrassegnata dal 

colore marrone: 

 

Di seguito elenchiamo e descriviamo le singole funzioni: 

- Comunicazioni: si tratta di una funzione attraverso la quale è possibile visualizzare eventuali 

comunicazioni che la scuola, attraverso i docenti della classe, invia ai singoli alunni; 

- Anagrafica: si tratta di una funzione attraverso la quale è possibile prendere visione dei dati anagrafici 

relativi all’alunno e ai genitori con l’indicazione anche del recapito telefonico del genitore; 

- Curriculum: si tratta di una funzione attraverso la quale è possibile prendere visione del curriculum 

dello studente a partire dal primo anno di corso fino all’anno attuale di frequenza); 

- Orario: si tratta di una funzione attraverso la quale è possibile prendere visione dell’orario settimanale 

della classe di riferimento dell’alunno; 

- Assenze: si tratta di una funzione attraverso la quale il genitore può prendere visione delle assenze 

degli alunni nel corso dell’anno scolastico; 

- Pagella: la funzione sarà attivata a seguito degli scrutini quadrimestrali; 

- Registro docente: la funzione permette di accedere al registro docente con la possibilità di visionare i 

singoli voti, la griglia dei voti e delle assenze riportare dall’alunno in ogni singola disciplina; 
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- Registro classe: la funzione permette di visionare il registro di classe, suddiviso per giorni, con 

l’indicazione degli argomenti, delle lezioni e dei compiti assegnati. Cliccando sul simbolo seguente 

posto in alto a destra: 

 

è possibile selezionare il periodo di visualizzazione del registro di classe. Si consiglia di utilizzare questa 

funzione perché in automatico il sistema fa visualizzare solo la settimana in corso del registro di classe.  

- Materiale didattico: la funzione permette di accedere al materiale didattico caricato in piattaforma dai 

singoli docenti della classe. 

IMPORTANTE: i genitori che dovessero avere problemi di accesso con le credenziali fornite dalla scuola 

dovrebbero richiedere la nuova password dalla schermata iniziale dopo aver inserito il codice utente. 

Potrebbe verificarsi infatti che alcune password siano scadute essendo trascorso molto tempo dalla loro 

generazione. Dopo aver inserito il proprio codice utente nello spazio apposito 

 

Occorre cliccare sul tasto password dimenticata? A quel punto arriverà una password nuova all’indirizzo 

mail che il genitore ha fornito alla scuola. 

 

Se dovessero persistere problemi la scuola provvederà a generare una nuova password previa segnalazione 

del problema all’indirizzo organizzazionescuola@vcircolocerignola.edu.it 

 

Il Dirigente Scolastico 

Prof. Vincenzo Martorano 

(Firma autografa sostituita a mezzo stampa 

ai sensi dell’art. 3 c. 2 Dlgs 39/93) 
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